BELEGUNGSLISTE Jahr 20........ Träger / Kita ........................................................................................................ Blatt .....

Beleg

Nr.

Monate
Monate x
Zeitfaktor x
Gewichtung =
Ergebnis



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12






Zeitfaktor





































Gewichtung
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Gewichtung
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Gewichtung
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Gewichtung





































Zeitfaktor





































Gewichtung




































SUMME (Übertrag)


PERSONALLISTE Jahr 20........ Träger / Kita ........................................................................................................ Blatt .....

Pers.

Nr.

Monate
Monate x
Arbeitszeit
= Erstkraft
= Zweitkraft



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12






Arbeitszeit





































Qualifikation





































Arbeitszeit





































Qualifikation





































Arbeitszeit





































Qualifikation





































Arbeitszeit





































Qualifikation





































Arbeitszeit





































Qualifikation





































Arbeitszeit





































Qualifikation
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Qualifikation
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Qualifikation
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Qualifikation





































Arbeitszeit





































Qualifikation
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Qualifikation
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Qualifikation





































Arbeitszeit





































Qualifikation





































Arbeitszeit





































Qualifikation





































Arbeitszeit





































Qualifikation





































Arbeitszeit





































Qualifikation




































SUMMEN
(Erstkraft)
(Zweitkraft)

ZUSAMMENFASSUNG  Jahr 20........ Träger / Kita ........................................................................................................

ÜBERTRAG AUS BELEGUNGSLISTEN


Summe von Blatt 1


Summe von Blatt 2


Summe von Blatt 3


Summe von Blatt 4


Summe von Blatt 5


Summe von Blatt 6


Summe von Blatt 7


Summe von Blatt 8


Summe von Blatt 9


Summe von Blatt 10


= GESAMTSUMME BELEGUNG


(Gesamtsumme Belegung) / 12 =


x Basiswert (.....................) =
Euro beantragte Förderung

ÜBERTRAG AUS PERSONALLISTE


Summe Erstkraft


+ Summe Zweitkraft


= GESAMTSUMME PERSONAL


An das Jugendamt / Abteilung Kindertageseinrichtungen

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir beantragen einen Zuschuss für unsere Kindertageseinrichtung ........................................... für das Jahr 2002 entsprechend den beigefügten Belegungs- und Personallisten.

Der Ausländerfaktor wurde in Ansatz gebracht, wenn beide Eltern nicht deutschsprachiger Herkunft sind (unabhängig von der Staatsbürgerschaft). Der Behindertenfaktor wurde für die Zeiträume in Ansatz gebracht, für die uns eine amtliche Bestätigung vorliegt.

Wir haben keine Zeitfaktor-Werte eingerechnet, die von den Eltern nicht auch in der Regel genutzt wurden. Für die eingerechneten Zeitfaktor-Werte liegen uns die Buchungsbelege der Eltern vor.

Mit freundlichen Grüßen

Ort, Datum, Unterschrift Träger


Anleitung zum Ausfüllen der Belegungsliste (Stand 28.1.2003)

Verwenden Siediese Belegungsliste nur, wenn Sie keine Möglichkeit haben, die Excel-Abrechnungstabelle zu verwenden. Sie erhalten diesee im Internet unter www.iska-nuernberg.de/kita-bayern/abrech.xls.

1. Tragen Sie Abrechnungsjahr (Kalenderjahr), Träger, Name der Kita ein. Nummerieren Sie ggf. Ihre Belegungslisten:


BELEGUNGSLISTE Jahr 20.02. Träger / Kita ......Kita e.V./Kindergarten Irgendwo....... Blatt 1...

2. Nummerieren Sie alle Buchungsbelege fortlaufend.

3. Tragen Sie für jedes Kind die jeweilige Buchungsbeleg-Nummer ein:

Beleg

Nr.

Monate
Monate x
Zeitfaktor x
Gewichtung =
Ergebnis



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12





1
Zeitfaktor





































Gewichtung




































4. Tragen Sie für das Kind mit dieser Belegnummer den Zeitfaktor ein und markieren Sie mit einem Strich die Monate, in denen das Kind in Ihrer Einrichtung betreut wurde. Hier ein Beispiel für ein Kind, das von Januar bis August 6 Stunden in der Einrichtung war:

Beleg

Nr.

Monate
Monate x
Zeitfaktor x
Gewichtung =
Ergebnis



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12





1
Zeitfaktor
1,5





































Gewichtung




































Zeitfaktoren Modellstandorte

Krippenförderung

unter 2 Std.
0


Unter 2 Std.
0

incl. 2 bis unter 3 Std.
0,75
Nur Schulkinder in Kiga + Kinder unter 3 im Kiga + Krippenkinder 

incl. 2 bis incl. 3 Std.
0,75

incl. 3 bis incl. 4 Std.
1


über 3 bis incl. 4 Std.
1

über 4 bis incl. 5 Std.
1,25


über 4 bis incl. 5 Std.
1,25

über 5 bis incl. 6 Std.
1,5


über 5 bis incl. 6 Std.
1,5

über 6 bis incl. 7 Std.
1,75


über 6 bis incl. 7 Std.
1,75

über 7 Std.
2


über 7 Std.
2

5. Tragen Sie den Gewichtungsfaktor für dieses Kind ein.

Beleg

Nr.

Monate
Monate x
Zeitfaktor x
Gewichtung =
Ergebnis



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12





1
Zeitfaktor
1,5





































Gewichtung

R
1



































Gewichtung Modellstandorte

Krippenförderung

Regelfall Kindergarten
R
1

3-6-Jährige
R
1

Kindergarten / Ausländer
A
1,3





Kindergarten / behindert
B
4,5

3-6-Jährige / behindert
B
4,5

Regelfall unter 3-Jährige
D
2

Regelfall unter 3-Jährige
D
2

unter 3 / Ausländer
DA
2

unter 3 / Ausländer
DA
2

unter 3 / behindert
DB
4,5

unter 3 / behindert
DB
4,5

Schulkind im Kiga
K
1





Schulkind Kiga / Ausländer
KA
1,3





Schulkind Kiga / behindert
KB
4,5





Regelfall Hort
S
1,2





Hort / Ausländer
SA
1,3





Hort / behindert
SB
4,5





· Kinder, die im Juli die Einrichtung verlassen, können Sie im August noch eintragen und abrechnen - auch wenn die Einrichtung geschlossen war oder die Kinder im August nicht mehr betreut wurden.

· Änderungen, die sich auf Zeit- und Gewichtungsfaktoren auswirken, werden ab dem Folgemonat berücksichtigt. Beginn und Ende des Betreuungsverhältnisses werden im laufenden Monat berücksichtigt.

6. Multiplizieren Sie (Anzahl der Monate) x (Zeitfaktor) x (Gewichtungsfaktor):

Beleg

Nr.

Monate
Monate x
Zeitfaktor x
Gewichtung =
Ergebnis



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12





1
Zeitfaktor
1,5












8
1,5
1
12





















Gewichtung
1



































7. Gab es im Laufe des Jahres bei einem Kind einen oder mehrere Veränderungen der Buchung (oder auch des Gewichtungsfaktors), dann tragen Sie diese entsprechend ein:

Beleg

Nr.

Monate
Monate x
Zeitfaktor x
Gewichtung =
Ergebnis



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12





1
Zeitfaktor
1,5








2



8
1,5
1
12















4
2
1
8


Gewichtung

R
1







1



























7. Tragen Sie alle abrechenbaren Kinder nach diesem Muster ein. Hier noch ein Beispiel für ein behindertes Kind:

Beleg

Nr.

Monate
Monate x
Zeitfaktor x
Gewichtung =
Ergebnis



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12





2
Zeitfaktor
1,5





2






5
1,5
4,5
33,75















7
2
4,5
63


Gewichtung

B
4,5




4,5






























8. Summieren Sie die Spalte "Ergebnis".


SUMME (Übertrag)

311

9 Übertragen Sie die Summen aller Belegungslisten in das entsprechende Formular und bilden Sie eine Gesamtsumme:

ÜBERTRAG AUS BELEGUNGSLISTEN


Summe von Blatt 1

311

Summe von Blatt 2

299

Summe von Blatt 3

157

.....


= GESAMTSUMME BELEGUNG

767

10. Dividieren Sie die Gesamtsumme Belegung durch 12. Das Ergebnis, multipliziert mit dem Basiswert ergibt die abrechenbare Förderhöhe (Jahreszuschuss des Landes Bayern).


= GESAMTSUMME BELEGUNG

767

(Gesamtsumme Belegung) / 12 =

767 / 12 = 63,92

Anleitung zum Ausfüllen der Personalliste (Stand 19.12.2002)

Verwenden Siediese Belegungsliste nur, wenn Sie keine Möglichkeit haben, die Excel-Abrechnungstabelle zu verwenden. Sie erhalten die aktuelle Abrechnungstabelle (Stand 18.12.2002) im Internet unter 
www.iska-nuernberg.de/kita-bayern/abrech.xls.

1. Tragen Sie die Wochenarbeitszeit der einzelnen Fachkraft (laut Arbeitsvertrag) ein und markieren Sie den Anstellungszeitraum.

Pers.

Nr.

Monate
Monate x
Arbeitszeit
= Erstkraft
= Zweitkraft



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12





12
Arbeitszeit
38.5




































Qualifikation




































2. Tragen Sie die Qualifikation nach folgender Tabelle ein:

Erzieher/in
E
Fachkraft

Sozialpädagog/e/in
S
Fachkraft

Kinderpfleger/in
K
Hilfskraft

Berufspraktikant/in
B
Hilfskraft

Vorpraktikant/in
V
--

Für eine Erzieherin z.B.:

Pers.

Nr.

Monate
Monate x
Arbeitszeit
= Erstkraft
= Zweitkraft



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12






12
Arbeitszeit
38.5




































Qualifikation
E



































3. Multiplizieren Sie Monate und Wochenarbeitszeit und tragen Sie das Ergebnis je nach Fall in die Spalte Erst- bzw. Zweitkraft ein.

Pers.

Nr.

Monate
Monate x
Arbeitszeit
= Erstkraft
= Zweitkraft



1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12






12
Arbeitszeit
38.5











12
38,5
462






















Qualifikation
E



































4. Tragen Sie Veränderungen im Laufe des Jahres analog der Kinder-Belegungsliste ein.

5. Summieren Sie die Spalten.

6. Senden Sie die unterschriebenen Listen an das Jugendamt zur Beantragung Ihres Zuschusses.

